Azonosito: 106-Szii-276/44/2024.R.

Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag
felvételt hirdet iigyfélszolgalati eloadoé beosztas betoltésére

Munkahely megnevezése: Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatdsag
Budapesti és Pest Varmegyei Regionalis Igazgatosag

Beosztas: ligyfélszolgalati el6ado
Besorolas: RIASZ B

Munkavégzés helye: 1117 Budapest, Budafoki ut 60. vagy 1135 Budapest, Szegedi ut 35-37.
Munkarend: hivatali/vezényléses

Jogviszony: hatarozatlan idejt, rendvédelmi igazgatasi

Bérezés, egyéb juttatasok: a rendvédelmi feladatokat ellato szervek hivatasos alloméanyéanak
szolgélati viszonyarol szol6 2015. évi XLII. térvényben (Hszt.)
meghatarozottak szerint

Fébb feladatok:
o lgyfélszolgalati feladatok ellatasa, a megjelend ligyfelek tajékoztatasa,
o azlgyfelektdl kérelmek és okiratok atvétele,
o tartdzkodasra jogositd okmanyok atadasa az ligyfelek részére,
o adatrogzités, nyilvantartasi rendszerek hasznalata
o lgyfélszolgalaton atvett kérelmek adminisztralasa.

A beosztas betoltésének kovetelményei:
e magyar allampolgarsag,
¢ Dbiintetlen el6élet,
o kifogastalan életvitel ellendrzés,
o kozépfokl végzettség,
e jo kommunikacios készség magyar és angol nyelven,
o rugalmassag, dinamikussag, feleldsségtudat, terhelhetdség, tolerancia,
o foglalkozés-egészségiigyi orvosi alkalmassagi vizsgalaton vald részvétel és alkalmas
mindsités,
o felhasznaldi szintli szamitdstechnikai ismeretek,
« vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése,

A beosztas betoltéséhez elonyt jelent:
e tovabbi (kiilonosen angol, 0rosz), illetve magasabb szintii aktiv nyelvismeret,
o ligyfélszolgélati munkakorben szerzett tapasztalat.

Elvart kompetenciak:
e egyiittmiikodo képesség,
o terhelhetdség, stressztiir6-képesség,
e problémamegoldé képesség, kezdeményezo készség,
e pontos, 6nalld, gyors €s preciz munkavégzes,
o mindségorientacio (szabalykovetés, alapossag),



e megbizhatosag.

A jelentkezonek be kell nytjtania:

o részletes szakmai onéletrajzat, amely tartalmazza a személyi adatait, szakmai
végzettségeit, korabbi beosztasait, jelenlegi munkahelyét, elérhetdségeit,

e motivacios levelet,

o iskolai végzettséget, szakképesités, nyelvismeretet igazold okiratok masolata,

e harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkolesi bizonyitvany (mely a jelentkezésnek
nem, de a munkakor betoltésének feltétele),

e a jelentkezd nyilatkozata arrdl, hogy a benyujtott anyagaban foglalt személyes
adatainak a kivalasztasi eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,

o ajelentkezd nyilatkozata arr6l, hogy a munkakdrbe vald kivélasztasa esetén hozzajarul
az altala benyujtott eredeti okmanyok megvizsgalasahoz.

A jelentkezés hatarideje: 2024. julius 10.
A jelentkezés elbiralasanak hatarideje: 2024. jalius 15.
A munkakér betoltésének kezdete legkorabban: 2024. augusztus 01.

A jelentkezés benytjtasanak helye és modja:

Jelentkezését a 106-Szii-276/44/2024.R. azonositod feltiintetésével az
allashirdetes44@oif.gov.hu e-mail cimre kérjik eljuttatni, az elektronikus levél
mellékleteként kizardlag MS Office .doc vagy .docx szoveges dokumentumok, illetve .jpg
vagy .pdf kiterjesztésii fajlok csatolhatok.

A meghallgatasra kivalasztott jelentkezdket a személyes elbeszélgetés idOpontjarol telefonon
értesitjik.
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